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MERSIN UNIVERSITESI
MERSIN MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

Madde 1 - (1) Bu Ydnergenin amact. Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokulunda ogrenim goren
dgrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklan stajlara iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu Yonerge, Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin yapmakla ytkiimli
olduklari stajlarda uyacaklari usul ve esaslar ile stajlarin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine
iliskin huktimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge. Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokulu On Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligine, Mersin Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligine, Sosyal Giivenlik ve s
Saghgi ve Guvenligi Kanunlarina ve Yiksekdgretim Kurulunun ilgili mevzuatina dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4 - (1) Bu yoénergede gegen:

a) Bolim Baskanhigt: Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokuluna bagli Bolim baskanliklarini,

b) Meslek Yiiksekokulu: Mersin Universitesine bagh Mersin Meslek Yiiksekokulunu,

¢) Staj Kurulu: Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokulunda stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu,
koordinasyonu ve degerlendirmesini vapmak {izere olusturulan kurulu,

¢) Miidiir: Mersin Universitesi Mersin Meslek Y iiksekokulu Mudiiriinii,

d) Miidiirliik: Mersin Universitesi Mersin Meslek Y iiksekokulu Miidiirlignii.

¢) Okul Sanayi Koordinatorii: Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin Staj Kurulunun kararlari dogrultusunda staj
yapmalarini koordine etmekle gérevli Mudiir Yardimeisini,

f) Program Staj Koordinatdrii: Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiiksekokulu Balimlerinde yiriitilen her
programda stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu ile gérevli 6gretim elemanini,

@) Rektor: Mersin Universitesi Rektoriind,

&) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu.

h) STAJ Bilgi Sistemi: Meslek Yiiksekokulu Staj Bilgi Sistemini,

1) Universite: Mersin Universitesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurullar, Giorev ve Sorumluluklar

Okul sanayi koordinatorii ve gérevleri

Madde 5 - (1) Miidiir tarafindan gérevlendirilen ve Meslek Yiiksekokulu dégrencilerinin Staj Kurulunun kararlar
dogrultusunda staj yapmalarini koordine etmekle gorevli Miidiir Yardimcisidir.

(2) Okul Sanayi Koordinatoriiniin gorevleri:

a) Staj konusunda programlar arasinda ve Meslek Yiiksekokul ile staj vapilacak kurum/kurulus arasinda
koordinasyonu saglamak,

b) Kamu ya da 6zel kesimde yeni staj yapilacak kurum/kuruluglarin bulunmasi yoniinde kurumlar arasi iletisimi
gelistirmek,

¢) Her programdan Meslek Yksekokulu 6grencilerinin staj yapilan kurumlar/kuruluslarla ilgili sorunlarinin
¢oziimiine en ist diizeyde katilmaktir.

Staj kurulu ve gorevleri

Madde 6 - (1) Staj Kurulu. Meslek Yiiksekokulu Okul Sanayi Koordinatérii Baskanliginda; Meslek Yiiksekokulu
Boliim Baskanlarindan olusur.

(2) Staj Kurulunun gérevleri:

a) Staj ¢ahiymalarinin yiirtitiilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslan di

b) Program Staj Koordinatoriini belirlemek, &
¢) Staj bagvuru stirecini izlemek. j
¢) Kurum/kuruluslardan gelen stajyver isteklerini degerlendirmek. -;%‘ ff 75
d) Staj belgelerinin bu Yonergeye uygunlugunu incelemek ve dcﬁerlcndlrmekr f’
¢) Ogrencinin SGK bildirgelerini izlemek. _;}::L
a3
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f) Program Staj Koordinatorii tarafindan degerlendirilen staj dosyasini inceleyerek stajin basarih olup olmadigi
konusunda karar vermek.

g) Stajini tamamlayan 6grencinin bilgilerini Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Islerine iletmek.

§) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmaktir.

Program staj koordinatorii ve gorevleri

Madde 7 - (1) Staj Kurulu dnerisiyle Miidiir tarafindan ilgili programin 6gretim elemanlar arasindan ti¢ yil siireyle
atanir,

(2) Program Staj Koordinatoriintin gorevleri:

a) Staj bagvurularini incelemek ve uygunlugu konusunda Staj Kuruluna dneride bulunmak,

b) Staj Raporu Dosyasinin én inceleme ve degerlendirmesini yapmak,

¢) Stajin; amacina ve kurallarnina uygun yiratiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan kurumdan/kurulustan
ogrenci hakkinda bilgi almak,

¢) Staj Kurulunun stajla ilgili verdigi diger is ve islemleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM
Stajlar

Staj donemi

Madde 8 - (1) Meslek Yiiksekokulu dgrencileri stajlarina, en erken. Meslek Yiiksekokuluna kayit yaptirdiklar ikinci
variyilin sonunda baslarlar.

(2) Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarimi Staj Kurulunun belirleyecegi tarihlerde vapmasi esastr. Kurul
tarafindan siire belirlenmemesi durumunda Ggrenciler kendileri i¢in uygun gordiikleri tarihlerde stajlarini yaparlar.

(3) Kamu kurumlarinda ¢alisan dgrenciler. stajlarini yilik izin siireleri iginde iki ayri dsnemde yapabilirler.

Staj siiresi

Madde 9 - (1) Ogrencilerin Meslek Yiiksekokulu diplomasii almaya hak kazanabilmesi igin programlari ile ilgili
konularda on lisans 6gretimi siiresince en az 30 is giini staj yapmalar gerekir.

(2) Fazla mesai yapilan giinler ve/veya hafta sonu ¢aligilan isyerlerindeki hafta sonu ginleri staj stiresinden sayilir.

(3) Ulusal, resmi ve dini bayram giinleri staj giinii olarak sayilamaz.

Devam zorunlulugu

Madde 10 - (1) Staja devam zorunludur. Ogrenci. gegerli bir mazereti nedeniyle stajina devam etmedigi/edemedigi
gtinleri telafi etmek zorundadir.

(2) Ogrencinin, mazeretli oldugu giin sayist toplam siirenin %20'sini gegemez. Bu siirelere uymayan dgrencilerin
staji ilgili kurum/kurulug vetkilisi tarafindan sonlandirilarak durumu Staj Kuruluna bildirilir. Bu durumdaki 6grenciler stajdan
basarisiz sayilirlar ve stajlarini tekrar ederler. Bir 6grencinin mezun olabilmesi i¢in stajini basariyla tamamlamasi zorunludur.

(3) Miicbir sebeple veya hakli bir nedenle stajin1 tamamlayamayan 6grencinin, tamamlamis oldugu staj siiresinin
kabul edilip edilmeyecegi. Staj Kurulunun karartyla belirlenir.

Staj yeri ve staj yerinin belirlenmesi

Madde 11 - (1) Stajlar. Staj Program Koordinatérii ile Staj Kurulunun uygunlugunu kabul ettigi il igi ve disi kamu
ve Ozel sektor kuruluglarinda veya okul biinyesinde yapilir. Staj Kurulundan uygunluk alinmayan kurumv/kuruluslarda yapilacak
stajlar kabul edilmez.

(2) Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Program Koordinatérii ve Staj Kurulu staj veri bulmak konusunda
dgrencilere vardimer olabilir ancak bu konuda yiikiimlii degildirler. Bakanliklar, kamu kuruluslar, meslek odalar ve 6zel sektor
tarafindan saglanan staj imkanlan Meslek Yiiksekokulu web sayfasindan duyurulur.

Yurt disinda staj

Madde 12 - (1) Meslek Yitksekokulu 6grencileri stajlarini, normal dgretim programlarini aksatmayacak sekilde yurt
disinda da vyapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini Program Staj Koordinatoriine verir. Bu talepler, Program Staj
Koordinatoriintin vazih degerlendirmesi ve Staj Kurulu onayt ile karara baglanir.

(2) Stajini, kendi istegiyle yurt diginda yapacak dgrenciler i¢in SGK pirimi 6denmez.

Stajla ilgili belgeler

Madde 13 - (1) Ogrencinin stajla ilgili basvuru, uygulama ve degerlendirme siireglerinde kullanacagi ve
hazirlayacag: belgeler sunlardir.

a) Staj islem Adimlary: 6grencinin stajla ilgili, basvurudan degerlendirmeye kadar izleyecegi yolu gdsteren ve STAJ
Bilgi Sisteminde yer alan belgedir.

b) Staj Muafiyet Dilekcesi: 6grencinin staj muafiyeti i¢in STAJ Bilgi Sisteminden temin ederek Meslek
Yuiksekokulu dgrenci islerine teslim etmesi gereken muafivet dilekgesi 6rnegidir (Ek-1).

¢) Staj Basvuru Formu: 6grenciye ve dgrencinin staj yapacagi kurum/kurulusa ait bilgileri iceren formdur(Ek-2).

s

Bu form, égrenci tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir ve staj basvuru siireleri i¢inde staj }-apilagﬁuqﬁﬁhﬁ]}ﬁ%*:‘
vetkilisine onaylatilarak Meslek Yiksekokulu grenci islerine teslim edilir. V-4 e a3 \
§ & FEAN ¥
£, ot ]
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¢) Ozgeemis Formu: 6grencinin aldign dersleri ve daha 6nceden yaptig stajlar gosteren formdur (Ek-3). Bu form,
dgrenci tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir ve staj bagvuru siireleri i¢inde Meslek Ytksekokulu 6grenci islerine
teslim edilir.

d) Genel Saglik Sigortasi Durumu Belgesi: 6grencinin genel saglik sigortasi durumunu gésteren bu belge 6grenci
tarafindan Meslek Yiiksekokulu dgrenci islerine teslim edilir.

¢) SGK lse Giris Belgesi: staj yapacak dgrencinin SGKva bildirilen ise baslama tarihini gésteren belge olup Meslek
Yiiksekokulu dgrenci isleri tarafindan hazirlanarak staj dncesinde 8grenciye verilir.

f) Staj Rapor Dosyasi Teslim Dilekeesi: dgrencinin staji ile ilgili tiim evraklarini teslim etmek igin kullanacagi bu
dilekge 6rnegi dgrenci tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir (Ek-4).

g) Staj Rapor Dosyasi On Kapagi: 6grencinin staj rapor dosyasim olustururken kullanacagi bu belge dgrenci
tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir (Ek-5).

) Staj Rapor Dosyas: [¢ Kapagi: 8grencinin staj rapor dosyasini olustururken kullanacag bu belge dgrenci
tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir (Ek-6).

h) Staj Rapor Dosyasi i¢ Sayfalari: 6grencinin staj rapor dosyasimi olustururken kullanacagi bu belge 8grenci
tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilir (Ek-7).

g) Staj Devam Durum Cizelgesi: 6grenci tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilerek staj yapilacak
kurum/kurulusa teslim edilir (Ek-8). Staj yapilacak kurum/kurulus vetkilisi tarafindan doldurularak kapali zarf i¢inde Isveren
Degerlendirme Formu ile birlikte Meslek Yiiksekokulu &grenci islerine teslim edilmek {izere dgrenciye verilir veya posta
voluyla iletilir.

) isveren Degerlendirme Formu: dgrenci tarafindan STAJ Bilgi Sisteminden temin edilerek staj yapilacak
kurum/kurulusa bir fotografla birlikte teslim edilir (Ek-9). Staj yapilacak kurum/kurulus yetkilisi tarafindan doldurularak kapal
zarfi¢inde Staj Devam Durum Cizelgesi ile birlikte Meslek Yiiksekokulu 6grenci islerine teslim edilmek iizere 6grenciye verilir
veya posta yoluyla iletilir.

1) Staj Degerlendirme Formu: Staj Kurulu tarafindan staj rapor dosyasi incelenerek ve gerekli durumlarda stajin
yapildigr kurum/Kurulug ile goriigmeler yapilarak ve/veya Ogrenciyi sozlii miilakata alinarak 6grencinin staj basarinin
degerlendirildigi formdur (Ek-10).

Staj muafiyeti

Madde 14 - (1) Bir isyerinde en az bir y1l calistigint SGK hizmet déktimii ile belgeleyen dgrenciler, ¢alistiklari birim
ile Meslek Yiiksekokulda 6grenim gordiikleri programin branslarinin uyusmasi durumunda, staj muafiyeti i¢in bir dilekce (Ek-
1) ile Meslek Yiiksekokuluna miiracaat etmeleri durumunda Staj Kurulu karariyla stajlarindan muaf sayilirlar.

(2) Ogrenciler, galistiklart birim ile Meslek Yiiksekokulda 6grenim gérdiikleri programin brans uyumsuzlugunda,
staj muafiyeti i¢in bagvuramazlar.

(3) Yatay gecisle Meslek Yiiksekokuluna kayit yaptiran dgrencilerin daha dnce yaptiklart ve ilgili birim tarafindan
basarili olarak degerlendirildikleri zorunlu staj egitimleri, Staj Kurulu karariyla kabul edilir ve stajlardan muaf sayilirlar. Yatay
gecis islemi esnasinda halen devam etmekte olan staj islemleri var ise degerlendirme iglemi ilgili Program Staj Koordinatérii
tarafindan yapilir,

Staja baslama

Madde 15 - (1) Ogrencinin staj bagvurusu, Staj Kurulu tarafindan Program Staj Koordinatdriiniin degerlendirmeleri
ve staj belgeleri incelenerek karara baglanir ve sonuglar STAJ Bilgi Sistemi sayfasinda ilan edilir.

(2) Staj yapacak dgrencilere i giivenligi ile ilgili egitimleri. staj yapacaklar isyerlerinde verilir.

(3) Staja baslayacak 6grenci, staj dosyasi hazirlamak zorundadir. Daha dnceden eksik yapilan veya kismen yapilan
stajlar i¢in de ayr bir staj dosyast hazirlanmalidir. Staj dosyasi esaslart Staj Kurulu tarafindan belirlenir.

Staj yerinde uyulmasi gereken kurallar

Madde 16 - (1) Ogrenciler staj yaptiklar kurum/kurulusun bagli oldugu isyeri yonetmeliklerine, kurum/kurulusun i¢
diizenine, disiplin ve ig giivenligi ile ilgili kurallarina uymak ve gevreye iyi 6rnek olmak zorundadir. Staj programi kapsaminda
verilen gorevleri yapmayan ve kurallara uymayan dgrencilerin durumu, staj yapilan isyeri tarafindan Midiirliige bir yazi ile
bildirilir.

(2) Ogrenciler galistiklan isyerinin olanaklan dlgiistinde isyerinin sosyal imkanlarindan, vasal olarak bir hakka sahip
olmaksizin, ticretli ya da ticretsiz olarak yararlandirilabilirler.

(3) Ogrenciler staj yaptiklar isyerlerinde kullandiklari makine ve teghizati, malzeme ve tesisleri kullanma kurallarina

uygun sekilde kullanmak zorundadirlar. Isyeri yoneticileri, aksine davrananlar hakkinda yasal yollara basvuru hakkina
sahiptirler.
(4) Ogrenciler, staj vaptiklan is verlerinin faalivetleri ile ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremezler ve sendikal etkinliklere katilamazlar,
(5) Ogrenciler, staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Y&netmeligi hikiimleri ile staj \apllacak
kurum/kurulusun ilkelerine, is glivenligine iliskin kurallara ve diger yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.
Stajin degerlendirilmesi o
Madde 17 - (1) Meslek Y tiksekokulu 6grencilerinin yaptiklan stajlarin degerlendirilmesi Program Sig
ve Staj Kurulu tarafindan yapilir. fw(

Via 5}‘ :

”Mﬁ,, ,x,\-c.i
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(2) Stajini bitiren dgrenci staj siiresince yapmus oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini. en geg staj bitimini takip
eden ilk ders kayit dénemi icinde incelenmek ve degerlendirilmek tizere Program Staj Koordinatoriine bir dilekge (Ek-4) ile
teslim eder. Suresi iginde staj dosvasini teslim etmeyen dgrenci stajini yapmamis sayilir.

(3) Program Staj Koordinatdrii. meveut staj defteri veya dosyasini ve igverenden gelen isveren raporunu dikkate
alarak bir degerlendirme vapar. Dosya iizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yaptinilabilir. Dosyay1 sekil ve igerik yoniinden yeterli
bulursa stajin degerlendirilmesi i¢in Staj Kuruluna gonderir. Staj Kurulu dosya tzerinde gerekli incelemeleri yaparak
dgrencinin staj degerlendirmesini Staj Degerlendirme Formunu (Ek-10) doldurarak tamamlar. Staj degerlendirme sonuglar
staj rapor dosyasinin tesliminden itibaren en geg 135 is giinti iginde STAJ Bilgi Sisteminde ilan edilir.

(4) Staj stiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren veya ara vermek zorunda kalan dgrencilere. yasal
Ogrenimi siiresi i¢inde tekrar hak verilir.

(5) Staj rapor dosyasi en son islem gordiigii tarihten itibaren iki yi1l Meslek Yiiksekokulu arsivinde tutulur. Staj
degerlendirme formu ise 6grenci dosyasinda muhafaza edilir.

Staj kurulu kararina itiraz

Madde 18 - (1) Ogrenciler zorunlu staj degerlendirme sonuglarina. ilanindan itibaren bes is giinii i¢inde Midirliige
dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Staj Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilir, itirazlar, bagvuru tarihinden
itibaren en geg bes is giinii iginde karara baglanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

isyeri egitimi iicreti
Madde 19 - (1) Meslek Yitksekokulu dgrencilerine zorunlu staj egitimleri stiresince herhangi bir ticret ddemesi
vapilmaz. Ogrencilerin zorunlu staj egitimi yvaptiklan isyerleri ile aralarinda vapacaklari mali iliskiler Universiteyi baglamaz.
Hiikiim bulunmayan durumlar B )
Madde 20 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde: Mersin Universitesi Mersin Meslek Yiksekokulu On
Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Mersin Universitesi On Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile Meslek
Yiitksekokulu Yonetim Kurulu ve Mersin Universitesi Senatosu kararlari ve Yiiksekogretim Kurumunun ilgili mevzuat
hitkiimleri uvgulanir.
Yiiriirlik }
Madde 21 - (1) Bu Yonerge. Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirlige
Yiiriitme )
Madde 22 - (1) Bu Ydonergeyi Mersin Universitesi Rektorii yriitiir.
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